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Що це таке?

Google Workspace for Education – це набір інструментів
та сервісів Google, розроблених спеціально для 
навчальних закладів та організацій, які займаються 
дистанційною освітою. Його призначення - ефективна 
сумісна робота, зручність процесу викладання і безпека 
особистих даних для всіх учасників процесу.



Як потрапити
до Google Workspace for Education? 

• Якщо у вас є поштова адреса 
xxxxxxx@gmail.com, то Ви вже
можете долучитись до 
інструментів Google Workspace
через особистий обліковий
запис

• Але корпоративний обліковий
запис xxxxxxx@stud.op.edu.ua
помітно розширить ваші 
можливості. 
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Як отримати корпоративний 
обліковий запис (акаунт)?

• Якщо Ви працівник Одеської політехніки, для отримання 
корпоративного облікового запису (акаунту) необхідно звернутися 
на електронну пошту за адресою:  

support@op.edu.ua .

• В листі необхідно представитись: надати повні прізвище, ім’я, по 
батькові, посаду, кафедру або підрозділ, де Ви працюєте, та 
сформулювати з якого питання Ви звертаєтесь.

• У виключних випадках, якщо Ви з якихось причин не маєте можливість звернутися через 
E-mail, Ви можете звернутися до ауд. 100 ГУК. При цьому при собі треба мати
посвідчення особи.

• Для студентів, зарахованих в університет, обліковий запис створюється автоматично. 
Для його отримання треба звернутися до відповідного деканату.
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Як отримати корпоративний 
обліковий запис (акаунт)?

• Адміністратор університетської інформаційної системи за 
Вашим запитом надасть адресу Вашої корпоративної пошти у 
форматі xxxxxxx@stud.op.edu.ua та тимчасовий пароль доступу 
до неї (до акаунту).

• Замість ххххххх, як правило, буде Ваше прізвище та ініціали.

• Наприклад: prizvysche.i.b@op.edu.ua

• Студентські акаунти мають формат: xxxxxxx@stud.op.edu.ua

mailto:xxxxxxx@op.edu.ua
mailto:prizvysche.i.b@op.edu.ua
mailto:xxxxxxx@stud.op.edu.ua


Як увійти перший раз до 
облікового запису на комп’ютері?
1. Необхідно відкрити 

будь-який браузер 
(Google Chrome, 
Opera, Safari, Mozilla, 
Edge) 

2. В рядку адреси 
написати Google.com 
(або, наприклад,
Gmail.com, але 
зовнішній вигляд 
сторінки «інтерфейс» 
може суттєво 
відрізнятися)

3. Перейти на відповідну 
сторінку 



Як увійти перший раз до 
облікового запису на комп’ютері?

• Якщо на комп’ютері 
ніхто не 
використовував  
облікові записи 
Google або 
попередньо з них 
вийшли, то на сторінці  
google.com Ви 
побачите праворуч 
синю кнопку «Увійти» 
(у іншому випадку можете 

перейти до слайду 8).
• Натисніть на неї один 

раз.



Як увійти до корпоративного акаунту, 
якщо Ви вже маєте особистий акаунт 
в Gmail.com? 

Якщо Ви вже 
використовуєте 
особистий акаунт в 
gmail.com, то замість 
кнопки «Увійти» (див. 
слайд 7), Ви побачите 
зображення свого 
профілю. 
Натисніть на нього 1 раз.
У новому вікні оберіть 
«Додати інший обліковий 
запис»



Як увійти перший раз до 
облікового запису?

1. Введіть Вашу поштову 
адресу, яку надав 
адміністратор 
інформаційної 
системи університету 
в домені @op.edu.ua

2. Натисніть кнопку «Далі»



Як увійти перший раз до 
облікового запису?

1. Введіть тимчасовий 
пароль, який надав 
Вам адміністратор 
інформаційної 
системи університету

2. Натисніть кнопку «Далі»



Як увійти перший раз до 
облікового запису?

1. Уважно прочитайте 
повідомлення від 
Google.

2. Натисніть кнопку 
«Зрозуміло»



Як увійти перший раз до 
облікового запису?

• Система запропонує 
двічі ввести новий
персональний пароль.

• При цьому система 
буде вимагати не 
менше 8 знаків. 
Рекомендуємо 
використовувати: великі і 
маленькі англійські літери, 
цифри та спеціальні знаки на 
кшталт: «, », #, $, %, & тощо.



Двохетапна перевірка
акаунту

Увага!!!
1. Під час входу в акаунт, 

система запропонує 
зареєструватися для 
двохетапної перевірки та 
ввести номер Вашого 
мобільного телефону, куди 
надійте код перевірки. Це є 
умова двоетапної перевірки та 
безпеки вашого акаунту.

2. Якщо Ви зараз не маєте із 
собою смартфону, 
зареєструватись можна 
пізніше. Але зробити це треба 
обов’язково до 01.05.2023р.



Двохетапна перевірка
акаунту

1. Введіть номер вашого 
телефону.

2. Натисніть «Далі».



Двохетапна перевірка
акаунту

На Ваш телефон має
прийти SMS-повідомлення 
із кодом у форматі: 

G-nnnnnn,
де n – випадкові цифри.

1. Введіть код, який 
прийшов у SMS-
повідомленні.

2. Натисніть «Далі».



Двохетапна перевірка акаунту

Ваш номер телефону 
зареєстровано та 
підтверджено.

Увімкніть двохетапну
перевірку



Чи вдалося увійти до акаунту?

Якщо Ви успішно увійшли в акаунт, то вгорі праворуч з’явиться 
буква Вашого прізвища або ім’я.   Пізніше туди можна додати 
фото.



Чи вдалося увійти до акаунту?

Якщо до зображення 
профіля підвести 
курсор миші, то 
можна побачити 
повний корпоративний 
E-mail та Ваше 
прізвище ім’я та по 
батькові



Початок роботи

1. Натисніть на 
зображення дев’яти 
точок біля 
зображення 
профілю.

2. Обирайте 
застосунок, яким 
плануєте 
скористатися.

Увага!!!! За необхідності перемкнутися на попередній профіль, в подальшому достатньо 
натиснути на зображення профілю та обрати необхідний акаунт. Кількість акаунтів може 
бути необмеженою, але особистий корпоративний тільки один (адже Вам не доручали 
вести кафедральний акаунт?). 



Бажаємо успіхів!

Сподіваємось, презентація 
допомогла Вам опанувати 
корпоративний обліковий запис

Одеська політехніка.
Укладач: Андрій Савєльєв. 


