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[назва інституту скорочено]*					Ректору
[назва кафедри повністю]*						Національного університету
										«Одеська політехніка»
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА						Г.О. Оборському
[дата]*




Пропоную затвердити екзаменаційну комісію з захисту кваліфікаційних робіт здобувачів ступеня [магістра / бакалавра]* за спеціальністю [код і найменування спеціальності]*, освітньо-[професійна/наукова]* програма [Назва освітньої програми]*, форма здобуття освіти [очна / заочна / очна та заочна]* у наступному складі: 


Голова комісії  [Прізвище, ім'я по-батькові]* – [посада і назва підприємства, організації  або  назва ЗВО]*. 
Члени комісії:
[Прізвище, ім'я по-батькові]* – [науковий ступінь, вчене звання, посада]*, заступник голови;
[bookmark: _Hlk197265866][Прізвище, ім'я по-батькові]* – [науковий ступінь, вчене звання, посада]*;
[Прізвище, ім'я по-батькові]* – [науковий ступінь, вчене звання, посада]*;
[Прізвище, ім'я по-батькові]* – [науковий ступінь, вчене звання, посада]*.

Секретар:
[Прізвище, ім'я по-батькові]* – [посада, /науковий ступінь, вчене звання]*,

Дата проведення ЕК –  [дата, час проведення]*. [шифр групи, кількість студентів] *;
Дата проведення ЕК –  [дата, час проведення]*. [шифр групи, кількість студентів] *;
Дата проведення ЕК –  [дата, час проведення]*. [шифр групи, кількість студентів]*.
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Завідувач кафедри     	     [підпис]*                  [Ім'я ПРІЗВИЩЕ]*



















Примітка: * Замість тексту у дужках із зірочкою розміщується інформація за змістом.





